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 A PEDAGÓGUSOK INTÉZMÉNYI FELADATAI 

 
 

A pedagógus alapvető feladata, hogy 
 

 

- nevelő és oktató munkája során gondoskodjék a gyermek személyiségének 

fejlődéséről, tehetségének kibontakoztatásáról, ennek érdekében tegyen meg minden 

tőle elvárhatót, figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottságait, 

fejlődésének ütemét, szociokulturális helyzetét. 

- a különleges bánásmódot igénylő gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, szükség 

szerint együttműködjön gyógypedagógussal vagy a nevelést, oktatást segítő más 

szakemberekkel, a bármilyen oknál fogva hátrányos helyzetű gyermek, tanuló 

felzárkózását elősegítse, 

- segítse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvántartsa a tehetséges tanulókat, 

előmozdítsa a gyermek, tanuló erkölcsi fejlődését, a közösségi együttműködés 

magatartási szabályainak elsajátítását, és törekedjen azok betartására,  

- egymás szeretetére és tiszteletére, a családi élet értékeinek megismerésére és 

megbecsülésére, együttműködésre, környezettudatosságra, egészséges életmódra, 

hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulókat,  

- a szülőt (törvényes képviselőt) rendszeresen tájékoztassa a tanuló iskolai 

teljesítményéről, magatartásáról, az ezzel kapcsolatban észlelt problémákról, az iskola 

döntéseiről, a gyermek tanulmányait érintő lehetőségekről, 

- a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megóvása érdekében tegyen meg 

minden lehetséges erőfeszítést: felvilágosítással, a munka- és balesetvédelmi előírások 

betartásával és betartatásával, a veszélyhelyzetek feltárásával és elhárításával, a szülő-

és szükség esetén más szakemberek – bevonásával, 

- a gyermekek, a tanulók és a szülők, valamint a munkatársak emberi méltóságát és 

jogait maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi választ 

adjon,  

- az ismereteket tárgyilagosan, sokoldalúan és változatos módszerekkel közvetítse, 

oktatómunkáját éves és tanórai szinten, tanulócsoporthoz igazítva, szakszerűen 

megtervezve végezze, irányítsa a tanulók tevékenységét,  

- a pedagógiai programban meghatározottak szerint a követelményekhez igazodóan 

értékelje a tanulók munkáját, 

- részt vegyen a számára előírt pedagógus továbbképzéseken, folyamatosan képezze 

magát,  

- tanítványai pályaorientációját, aktív szakmai életútra történő felkészítését 

folyamatosan irányítsa, 

- a pedagógiai programban és az SZMSZ-ben előírt valamenny pedagógiai és 

adminisztratív feladatait maradéktalanul teljesítse, 

- pontosan és aktívan vegyen részt a nevelőtestület értekezletein, a fogadóórákon, az 

iskolai ünnepségeken és az éves munkaterv szerinti rendezvényeken, megőrizze a 

hivatali titkot 

- hivatásához méltó magatartást tanúsítson 

- a gyermek, tanuló érdekében együttműködjön munkatársaival és más intézményekkel. 
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 Az osztályfőnöki munka tartalma, feladatai 

 
Az osztályfőnöki tevékenység lényege, hogy a kiemelt kulcskompetenciáknak megfelelve- 

teret adjunk a nevelési, a tanítási-tanulási folyamatban, a játékban, szabadidő eltöltésében, a 

tanulók sokoldalú személyiségfejlődésének. 

Ezt a sokoldalú fejlesztést a tanulók eltérő képességének, tudásának, személyiségének, 

adottságának, családi hátterének figyelembe vételével kell tervezni. 

A tanítási órákon is sok értékes nevelési hatás éri a tanulókat, de egy tervszerűen kialakított 

nevelési rendszerrel, melynek belső tartalma évről-évre egymásra épül, az életkori 

sajátosságoknak megfelelve, lehet a nevelő munkánk igazán eredményes. 

 

Összegezve: 

o komplex, átfogó – a tanuló egész személyiségére irányuló tevékenysége 

o differenciált – a személyiség és a közösség fejlesztése folyamán individualizált 

követelményeket támaszt 

o rugalmas - nincs előírható, részleteiben megtervezhető tananyaga; ellátása lényegesen 

több spontaneitást, rugalmasságot, igényel. 

 

A pedagógiai programban kiemelt kompetenciáknak adekvátan, a legfontosabb céljaink 

az alábbi fejlesztési területeken valósulnak meg:  

  - énkép, önismeret, test és lélek egysége 

  - társas kapcsolatok, felelősségvállalás másokért, önkéntesség 

  - hon- és népismeret, nemzeti öntudat, állampolgárság, demokrácia 

  - információs és kommunikációs kultúra 

  - környezeti nevelés, környezettudatos magatartás, a célszerű gazdálkodás alapjai 

  - tanulás tanulása, időbeosztás, munkaszervezés, pályaorientáció 

  - testi és lelki egészség 

  - személyes higiéné, az egészséget veszélyeztető tényezők és azok kiküszöbölése 

  - konfliktuskezelés, felkészülés a felnőtt szerepre 

  - egyetemes kultúra  

  - kulturált véleménynyilvánítás 

  - intézményi hagyományaink ápolása, intézményi értékrendünkkel való azonosulás. 

 

 

Az osztályfőnöki foglalkozási terveink tartalma az alábbi tematika szerint készül  

 
o helyzetelemzés, célok, feladatok  

o tanulmányi kirándulás szervezése, tervezése  

o óralátogatási terv  

o szakköri, tanórán kívüli elfoglaltságok  

o pályaválasztás  

o gyermekvédelem  

o családdal való kapcsolatok, felmérések  

o a közművelődési intézményekkel való kapcsolat  

o tervezett osztályprogramok  

o feladatok, felelősi rendszer 
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Feladataink: 

 

Alapvetően három fontos feladatkörben határozhatók meg: 

1. ügyviteli, adminisztrációs teendők ellátása 

2. szervezési, koordinációs feladatok végrehajtása 

3. közvetlen nevelőmunka 

 

1. adminisztratív és dokumentációs tevékenység: 

 

o Osztálynapló kitöltése, vezetése, ellenőrzése, hiányos érdemjegyek esetén a   

szaktanárral  való egyeztetés 

o Ellenőrzők havonkénti figyelemmel kísérése. 

o A hiányzások havonkénti, félévi, illetve év végi összesítése. 

o Félévi értesítők, év végi bizonyítványok kitöltése, kiadása. 

o A javító vizsgákkal, az osztályozó vizsgákkal kapcsolatos adminisztráció elvégzése. 

o A törzslapok kitöltése és vezetése. 

o Az osztály magatartásának, szorgalmának havi értékelése. 

o Az osztállyal és az osztályban tanító tanárokkal történő egyeztetés után félévkor és év 

végén értékeli a tanulók magatartását és szorgalmát. 

o Év elején az első osztályfőnöki órán megismerteti a tanulókkal a házirendet, felhívja a 

figyelmet az esetleges változásokra. Folyamatosan ügyel a házirendben foglaltak 

betartására, különösen a késésekre és a hiányzásokra. 

o Folyamatosan él a dicséretek, illetve az elmarasztalások lehetőségével. 

o Félév, illetve év vége előtt az ellenőrző útján értesíti az elégtelen osztályzatra álló 

tanulók szüleit. 

 

2. Szervezés, koordinálás, közvetlen nevelőmunka: 

 

o Az osztályban érvényesülő nevelési hatások összehangolása. 

o Az iskolai és iskolán kívüli nevelési tényezők szintetizálása 

o Az osztályfőnök a tanulókkal közösen tervezi, alakítja, elemzi az osztály életét és 

biztosítja annak szerves kapcsolódását az intézmény egészének nevelési rendszerébe. 

o A tanulók közvetlen megismerésére és a közösség formálására kiváló lehetőséget 

kínálnak az iskolán kívüli programok, melyeket az osztályfőnök szervez. A 

tanulmányi kirándulás idejét évi egy napban határoztuk meg. 

o Munkánk eredményessége érdekében, a pedagógus kapcsolatot tart tanítványai 

szüleivel, erősíti a családból származó nevelési hatásokat, megismeri a család 

viszonyulását az iskolához, a gyerekhez.  

o Az osztályfőnöki munka kritikus pontja a torz családi nevelési minták és szokások 

ellensúlyozása, a negatív társadalmi hatások kivédése. 

o Az osztályfőnöki óra legyen a helyes vitakultúra kialakításának színtere. 

o Az osztályfőnöki órák légköre legyen oldott, hogy gátlások nélkül, őszinte véleményt 

nyilváníthassanak a gyerekek. 

o Az órák segítsék a tanulók szocializálódási folyamatát és fejlesszék szociális  

érzékenységüket, empátiájukat, toleranciájukat az életkornak megfelelő társadalmi   

problémák iránt. 

o Az osztályfőnöki órák témáját a tanmenetben előre tervezzük, vagyis kötöttek, de      

            tervezünk szabadon választható, aktuális eseményhez, vagy helyzethez kötődőt is. 
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o A társas érintkezés normáit, szabályait alkalmazzák a tanulók a mindennapi életben és 

bármilyen élethelyzetben. 

 

o A tanulók felelősségérzetének kialakítása társadalmi, természeti és saját környezetük 

iránt. 

o Alakuljon ki bennük az egészséges életvezetés igénye és gyakorlata. 

o A tanulók felelősségérzetének kialakítása társadalmi, természeti és saját környezetük 

iránt. 

o Kiemelt feladat legyen minden évfolyamon a tanulás tanításával, a helyes és 

eredményes tanulási mórszerekkel való foglalkozás. 

o Az egyes évfolyamokon az osztályfőnökök teamként dolgozzanak, osszák meg 

egymással tapasztalataikat, legyen egységes értékelési, elbírálási rendszerük. 

o A kezdő osztályfőnökök patronálását, segítését közös ügyként kell kezelnünk.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


